Medical management assistant
nucleaire geneeskunde - 32 tot 38
uren per week

Afdelingsnaam
Medisch

Aantal uren
38

Werkomgeving

AZ Maria Middelares is een algemeen ziekenhuis, in de groene rand van Gent, met
631 bedden, 23 hoogtechnologische interventiezalen en een oppervlakte van 64.800
m2. Het ziekenhuis beschikt over een hoge technologische infrastructuur en de
allernieuwste medische uitrusting. Het is een zeer performant acuut ziekenhuis met
een menselijk gelaat. Meer dan 1650 personeelsleden en 180 artsen staan dagelijks
in voor 'GezondheidsZorg met een Ziel'. Door de expertise in medische
toptechnologie groeide AZ Maria Middelares uit tot een ziekenhuis met
samenwerkingsverbanden tot over de landsgrenzen.

Functieomschrijving

Als medical management assistant sta je in voor allround administratieve en
ondersteunende taken in de afdeling nucleaire geneeskunde.

Je staat 0.m. in voor:

de afsprakenplanning, de telefonische contacten en de mailcontacten;

het voorbereiden en verwerken van alle medische prestaties (codering, tarificatie).
Je werkt volledige dagen in een deeltijds uurrooster, vrije dagen overeen te komen.

Ook sollicitaties van jobstudenten zijn welkom indien ze studeren in de medische
sector en beschikbaar zijn tussen augustus en november.



Vereisten

Je behaalde het diploma Pba medical management assistant of hebt ervaring
in de medische administratie. Ook sollicitaties van jobstudenten zijn welkom
indien ze studeren in de medische sector en beschikbaar zijn tussen augustus
en november.

Je bent computerminded met een zeer goede kennis van MS-Office (Word,
Excel)

Je werkt zelfstandig in een teamgerichte omgeving

Je bent een goede communicator.

Je werkt nauwgezet en administratief accuraat.

Je draagt discretie, integriteit en loyaliteit hoog in het vaandel.

Ervaring met werken in een ziekenhuisomgeving is een pluspunt.

Aanbod

Een vervangingscontract - 4/5 of voltijds.

Je komt terecht in een dynamisch ziekenhuis waar je je talenten en expertise
via vorming verder kan ontwikkelen.

Verloning volgens ziekenhuisbarema’s, afgestemd op de
verantwoordelijkheden binnen de functie en je ervaring.

Gratis hospitalisatieverzekering en een ruime waaier aan andere
personeelsvoordelen.

Meer informatie

Contacteer dr. Bieke Van Den Bossche - dr. Jeroen Mertens - dr. Dieter Berwouts

Dienst nucleaire geneeskunde

T:09 246 96 11

Solliciteer!



https://ssl1.peoplexs.com/Peoplexs22/CandidatesPortalNoLogin/ApplicationForm.cfm?PortalID=15765&VacatureID=1107890

